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GUIDE ENREGISTREMENT DES ACTES
PORTAIL CONTRIBUABLE

La présente documentation vous servira de guide pour la plateforme d’enregistrement
des actes. Les différents menus seront expliqués pour mieux vous orienter.
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SYNCHRONISATION DES DONNEES CONTRIBUABLES

Avant toute chose, il convient de préciser que la synchronisation du compte contribuable est une
opération unique, a réaliser si elle n'a jamais été effectuée sur la plateforme d’enregistrement. Dans

le cas contraire plus besoin de le faire.

PORTAIL DE SYNCHRONISATION

Lien d’'acceés : https://sdc.harmony2.cm/

Rendez-vous sur la page de synchronisation https://sdc.harmony2.cm/, saisissez votre
NUI dans le champ prévu a cet effet (1). Vous pouvez ensuite lancer directement la
synchronisation en cliquant sur le bouton (2), ou vérifier d'abord vos informations avant
de synchroniser en utilisant l'option (3).

~

& Frangais ~

Synchronisation de vos données Harmony

Contacts assistance |
technique
©  Lorsdela synchronisation, votre mot de passe d'origine est récupéré automatiquement. Si cela échoue, un mot de passe temporaire "0000”

vous est attribué pour garantir 'accés au systéme.

Rejoignez notre groupe
WhatsApp

(] ®

I3 INFORMATIONS DU CONTRIBUABLE VERIFICATION ET SYNGHRONISATION

B Document Fiscaux
*% Declaration des
benaficiaires effectifs

@ HelpDesk Saisir votre Numero d'ldentification Unique(NIU)

NiU

SYNGHROMISER LE MOT DE PASSE CONFIRMER MES INFORMATIONS =)

Une fois la synchronisation terminée, rendez-vous sur le portail de déclaration, puis
cliguez sur « Se connecter ».

BIENVENUE SUR LA PLATEFORME
D'ENREGISTREMENT DES ACTES DE LA DGI

SE CONNECTER

% AUTHENTIFIER UN DOCUMENT

2025 Direction Générale des Impdts - By ASM AFRIK


https://sdc.harmony2.cm/
https://sdc.harmony2.cm/

Saisissez votre NUI et votre mot de passe. Si vous obtenez un message d’erreur lors de
la connexion, utilisez le mot de passe suivant : « 0000 ».

0GP

Ouvrir une Session

Utilisez votre NiUfLogin pour occé

me or password

572 &

Entrer le Code.

£2022Direction Générale des Impéts




PORTAIL DU CONTRIBUABLE

1- Connexion au portail du contribuable

Nous avons le choix entre deux boutons : « SE CONNECTER » (1), qui permet d'accéder
a la page d'accueil, et « AUTHENTIFIER UN DOCUMENT » (2), un raccourci permettant
d'effectuer directement l'authentification des documents.

Nous avons également la possibilité de changer la langue grace a I'option (3).

BIENVENUE SUR LA PLATEFORME

Q‘JREGISTREMENT DES ACTES DE LA DGI

| :-: AUTHENTIFIER UN DOCUMENT I

—0

® 2025 Direction Générale des Impdts - By ASM AFRIK

2- Bouton AUTHENTIFIER UN DOCUMENT

En cliquant sur le bouton « AUTHENTIFIER UN DOCUMENT », nous devons sélectionner
le type de document (1), puis saisir le numéro de référence (2) avant de cliquer sur le
bouton « Vérifier » (3) afin de vérifier si le document.

Authentification des documents

Type de document * N* du document *

P——— 3 .




3- SE CONNECTER

Pour vous connecter, saisissez votre NIU ou login (1), votre mot de passe (2), puis
recopiez le code de sécurité (3) avant de cliquer sur « ACCEDER A MON COMPTE » (4).
Si vous ne vous souvenez plus de votre mot de passe, cliquez sur « Mot de passe oublié
» (5).

Vous pouvez également créer un compte (6) si vous n'en avez pas encore un.

Enfin, il est possible de changer la langue (7) en utilisant le sélecteur en haut a droite.

D@ tangue: | frangais

Ouvrir une Session al

Utilisez votre NIU/Login pour accéder & votre compte

205t ©
Entrer le Code :
Ao
- §

©2022 Direction Générale des Impdts

4- Page d’accueil et le tableau de bord

Aprés connexion, vous accédez a votre tableau de bord. Depuis le menu du haut, vous
pouvez consulter votre profil (1), retourner a 'Accueil (2), Enregistrer un acte (3), voir
vos enregistrements (4) ou accéder a l'authentification des documents (5).

La zone centrale (6) affiche vos statistiques : déclarations effectuées, attestations
délivrées, demandes en cours ou rejetées, ainsi que les pénalités éventuelles.

Pour créer un nouvel enregistrement, cliquez sur « Effectuer un enregistrement » (7).
Enfin, vous pouvez changer la langue (8) via le sélecteur en haut a droite.

U@ ;::I:ct::ou:::;]::«;;u DES IMPOTS = - " — §

Tableau de bord J J 6




5- Enregistrer un acte

Apreés avoir cliqué sur Effectuer un enregistrement, vous accédez au menu
Enregistrer un acte (1). Vous pouvez rechercher un acte directement grace a la barre
de recherche (2). Les différentes catégories d’actes (3) sont affichées et peuvent étre
réduites (4) ou déployées (5) pour afficher les types d'actes disponibles.

MINISTERE DES FINANCES

.................... & Télicha ide @ KOLWE KOLYAN ANICET PARFAIT

D@ DIRECTION GENERALE DES IMPOTS - -

@ Accueil B Enregistrerunacte &, Mes enregistrements [, Authentification des documents. 2 Profil

o/ Enregistrer un acte /o
| N . . :

Marché Public Lettre de Commande Publique Bon de commande

MUTATIONS IMMOBILIERES
Donation entre ascendants directs et époux/épouse & | Danation entre fréres et sceurs Donation entre tiers

COMMANDE PUBLIQUE

o

-] &
Vente dimmeuble g Convention-vente ] Apport dun immeuble en société &
Acte de quittance [ Admission en indivision o] Sortie dindivision &
Partage 8 Dation en paisment ) Echange avec soulte ]
Echange sans soulte ] Abandon des droits immobiliers ] Cession &
Substitution des droits immobiliers ] Autre acte immobilier ]

ACTES JUDICIAIRES

AUTRES ACTES

6- Enregistrement d’'un marché public

En cliquant sur Marché Public (Commande Publique), un modal s'affiche. Il présente le
titre Marché Public (1) et donne la possibilité de télécharger le guide pratique (2).
Pour fermer le modal, le contribuable peut cliquer sur le bouton "Fermer" (3) ou sur
I'icbne de croix (4). Enfin, le contribuable clique sur Commencer la déclaration (5)
pour procéder.

Marché Public x

Apropos

55 les projets dont le montant est égal ou supérieur &

(D Délai de traitement: 3jours [ Délai Montant & payer : En fonction du montant déclaré

Piéces jointes conditionnelles (3)
* Contrat de marché public
» Lettre de notification

* Annexes

Commencer la déclaration




7- Enregistrement d’'un marché public « Etape 1 »

Apreés avoir cliqué sur "Commencer la déclaration”, vous arrivez au formulaire
structuré par étapes. L'en-téte affiche le titre Marché Public (1) (cliquable pour un
retour) et les étapes Etape 1 (2), Etape 2 (8), et Etape 3 (9). Vous pouvez également
télécharger le guide pratique (10). L'Etape 1 consiste & renseigner les informations
des sections Information sur I'acte (3) et Elément d'imposition (4). Une fois ces
champs remplis, vous devez cliquer sur Liquider (Calculer) (5) pour afficher la
LIQUIDATION DES DROITS et le montant. Vous pouvez ensuite utiliser le bouton
Précédent (6) ou passer a I‘Etape 2 via le bouton Suivant (7).

Dm; MINISTERE DES FINANCES s T @ R KOLWE KOLYAN ANICET PARFAIT

DIRECTION GENERALE DES IMPOTS

[}

(@) MARCHE PUBLIC ﬂ .
- » - o »

Etape 1 »
y
Wuméro du marché * Date de signature * Date de notification *
2024400123 25032026 a8 30/03/2026 &

Organisme (Maitre d'ouvrage / Délégué) * Centre de rattachement

Ministére de la Décentralisation et du Développement local Centre Des impbts Lom et Djerem

Siagit-il d'un marché & tranche ?

sagitll dun avenant 7

o/ Mentant TTC * Soumis alaTVA @ * Montant lacal HT

50000000 Cr v 41928721
Nbre exemplaire légal Nbre supplémentaire d'exemplaire @ * Nbre de page du marché (y compris les annexes) @ * Nbre annexes *

Nantissement * TIe* Gratis ? Carburant ?

By ASM AFRIK

Apreés avoir cliqué sur le bouton Liquider (Calculer) (1), le tableau de la Liquidation
des Droits - Nature (2) s'affiche, présentant le détail des montants dus. Le contribuable
peut ensuite cliquer sur Précédent (3) pour revenir en arriere ou sur Suivant (4) pour
continuer vers I'Etape 2 de I'enregistrement de I'acte.



KOLWE KOLYAN ANICET PARFAIT

@ Acueil B Enregistrerunacte & Mesenregistrements ) Authentification des documents 8, Profil "
50000000 CFA v 419228721 FCF
plaire légal @'  Nbredepage du marché [y compris les annexes) @ *  Nbre annexes *
7 * 0z . 100 * 1 *
Cautionnement * e Garantie * e MNantissement * e Gratis ? Carburant 7
10 o | o [ @ wan
H Liquider (Calculer)

LIQUIDATION DES DROITS - NATURE MONTANT
Droit denregistrement sur la commande publique 4000 FCFA

o . Frais d'assiette et de recouvrement des Impots COMMUNaUX & répartic 20 FCFA
Centimes Additionnels Communaux 3 répartir - FEICOM (Impéts) 124 FCFA
CAC part communauté urbaine 56 FCFA
Timbre de dimension 1350000 FCFA
Montant 1354200 FCFA

00— = = O

3y ASM

Cas d’'un marché a tranche :

AFRIK

En répondant « Oui » a la question « S‘agit-il d’'un marché a tranche ? » (1), les champs
permettant d'indiquer le nombre total de tranches et |la tranche a enregistrer (2)

s'affichent.

Vous devez ensuite sélectionner le marché de la tranche précédente (3).
Si ce marché n'apparait pas dans la liste, cliquez sur « Le marché n'est pas dans la

liste » (4).

Dans ce cas, le formulaire situé en dessous s'affiche pour vous permettre de renseigner

les informations du marché de base (5).

B Accueil B Enregistrer un acte & Mes enregistrements
(&) MARCHE PUBLIC
Etape 1 Etape 2
Informations. » o - fichies

Information sur lacte

Numéro du marché * Date de signature *

M) Authentification des documents 2o Profil

% ) E.muc-i B

Date de natification *

202400123 250372026 a 300372026 @
Organisme (Maitre d'ouvrage / Délégué) * Centre de rattachement
Ministére de la Décentrallsation et du Développement local Centre Des Impbts Lom et Djerem
o\ Sagit-il d'un marché & tranche ? u {
Nbre de tranche total du marché Tranche  enregistrer Sélectionner le marché relatif & la tranche précédente
o3 2| e :
Numéra de marché de base Centre de Rattachement Date denregistrement

Volume

N° de Case

Montant de l'enregistrement de base




Cas d'un avenant:

En sélectionnant « Oui » a la question « S'agit-il d'un avenant ? » (1), vous devez
ensuite choisir le marché de base dans la liste (2).

Si le marché ne s'y trouve pas, cliquez sur « Le marché n'est pas dans la liste » (3). Un
formulaire s'affiche alors automatiquement pour vous permettre de renseigner toutes
les informations du marché de base (4).

Vous devez ensuite répondre a la question « Y'a-t-il une incidence financiére ? » (5).
Si vous répondez « Oui », la section Eléments d’imposition apparait et vous devrez
remplir les informations financiéres nécessaires (6).

@ Accueil Bl tnegistrerunacte & Mesenregistrements [ Authentification des documents F

sagitil dun avenant? (I 3
Sélectionner le marché de base e marche est dans la [ste] | Va til une incidence financiére ?
[ S
91 |

Numera du marché de la tranche précédente * Centre de Rattachement * Date denregistrement *

Valume * Folio * Ne de Case * Montant de l'enregistrement de la tranche précédente *

o

FCFA

Montant TTC * Soumis alaTVA @ * Montant local HT
50000000 FCFA v 41928721
b

Nbre exemplaire légal Nbre supplémentaire dexemplaire @ * Nbre de page du marché (y compris les annexes) @ * Nbre annexes *

7 * (] ¢ 100 s 0 L]

Cautionnement * TTC* Garantie * e Nantissement * e Gratis ? Carburant ?

10 won v [0 ||-|u < [von v @

8- Déclaration d'un marché public « Etape 2 »

En cliquant sur Suivant, vous passez a I'Etape 2 : Chargement du fichier (1). Cette
étape vous demande de fournir les pieces justificatives en utilisant les boutons
"Charger la piéce jointe" pour le Contrat de marché public (2), la Lettre de
notification (3), et les Annexes (4). Pour la navigation, le bouton Précédent (5) permet
de revenir & I'Etape 1, et le bouton Suivant (6) permet de passer a la derniére étape

) MINISTERE DES FINANCES o p wroun
@ DIRECTION GENERALE DES IMPOTS

@ Acuel B trregstrerunace & Mesenregisiements W Authentification desdoruments K8 Paramétres

@) MARCHE PUBLIC °\




En cliquant sur "Charger la piéce jointe", le contribuable sélectionne un fichier, ce qui
fait apparaitre la fenetre de prévisualisation (1). Le contribuable peut annuler le
chargement et fermer le modal en cliquant sur I'icbne de croix (2) ou sur le bouton
"Cancel" (3). Si le document est le bon, il doit cliquer sur le bouton "Charger le fichier"
(4) pour valider I'importation.

Contrat de marché public

Apreés avoir cliqué sur "Charger le fichier”, le fichier apparait dans la liste des pieces
jointes (1). Pour chaque document, le contribuable dispose de deux options a I'extréme
droite : I'icone de Suppression (2) (poubelle) permet de supprimer le document chargé
en cas d'erreur, et 'icone d'Edition (3) (crayon) permet de remplacer le document
existant.

MINISTERE DES FINANCES @~ CP MPOUL DODJI FRANCK STEPHANE

D@ DIRECTION GENERALE DES IMPOTS < e NUSPISSIENE0s00S v

@ Accueil B Enregistrerunacte & Mesenregistrements i) Authentification des documents © Paramétres

°MARCHEPUBL||: # Télécharger le guide pratiq

trape3

Erape1
Informations » it Récapitulatif & déclaration

»

Contrat de marché public* NB: Le document & charger doit contenir toutes les pages.
. Conerat de marché public = <]

578K ] 7|
[Caperrr

Lettre de notification® NB: Le document & charger doit conlenir /o

A Leare de notification
a2753k8

}
N,

o]
Annexes N: Le document & charger doit confenir
Jo Annewes & .
- pE rd
R e /'




9- Déclaration d’'un marché public « Etape 3 »

En cliquant sur Suivant, le contribuable passe a I'Etape 3 : Récapitulatif & Déclaration
(1). Cette étape affiche le récapitulatif complet (2) de toutes les informations et
données d'imposition saisies lors de I'Etape 1.

MINISTERE DES FINANCES KOLWE KOLYAN ANICET PARFAIT

U@ DIRECTION GENERALE DES IMPOTS

B enregistrer un acte & Mes enregistrements

8] Authentification des documents

© MARCHE PUBLIC

Nom / Ralson sociale :
KOLWE KOO

Maitre d'ouvrage / Délégueé :
VAN ANICET PARFATT MINDDEVEL

Rattaches
Centre Des Impots Lt

Soumis 41a TVA :
oul

Gratis ?:

oul

Nbre exemplaire légal :

Nbre de page du marché (y

Nbre annexes :
compris les annexes) : 10

Carburant ?:

Cautionnement : Garantie : Garantie TIC?:

Nantissement :

Nantissement TTC?:

Caution TTC ?:

La suite de I'Etape 3 affiche la Liquidation des droits (1) générée & I'Etape 1 et les
Pieces jointes (Marché Public) (2), que le contribuable peut visualiser en cliquant sur
I'icone de I'eeil (6). Avant de finaliser, le contribuable doit cocher la case d'engagement
(3) ("Je m'engage sur I'honneur..."). Le bouton Précédent (4) permet de revenir en
arriere, et le bouton Enregistrer & Terminer (5) finalise et sauvegarde la déclaration.

’ | tiquidation des droits
J Drait dienregistrement sur la commande publique 4000 FCFA
Timbre de dimension et timbre gradué 1485000 FCFA
Cautionnement définiif sur marché oFCFA
Retenue de garantie sur marché 0 FCFA
Nantissement définitif sur marché 0 FCFA
CAC part Commune 200 FCFA
Pénalité - Autres impéts droits et taxes 0 FeFA
Montant 1489200 FCFA

Piece ot (Marché Pl
o/r re
PO —— > ¥
—
- e @
Ar
e @

T
% Je m'engage sur I'honneur que les informations déclarées dans les formulaires et documents charges sont exactes, complétes et conformes ala re’ahte.l




10- Confirmation de Soumission du dossier

Apreés avoir cliqué sur le bouton "Enregistrer & Terminer"”, la déclaration est soumise
avec succes. Le contribuable dispose de trois options : Télécharger I'Avis
d'Imposition (1) au format PDF, Procéder directement au paiement (2), et Voir les
détails (3) de I'enregistrement pour consultation.

MINISTERE DES FINANCES CP MPOUL DODJI FRANCK STEPHANE

D@ DIRECTION GENERALE DES IMPOTS T e NoEommeens

@ Accueil B Enregistrer un acte & Wes enregistrements W Authentification des documents £ Paramétres

() MARCHE PUBLIC Télécharger I guide pratique

By ASM AFRIK

En cliquant sur "Procéder au paiement”, un modal s'affiche, invitant le contribuable a
sélectionner le moyen de paiement (1) (MTN MoMo, Orange Money, DGI OTP). Le
modal peut étre fermé en cliquant sur l'icbne de croix (2) ou sur le bouton Annuler (3).
Apreés avoir sélectionné |'opérateur, le contribuable clique sur Valider le paiement (4)
pour étre redirigé vers la plateforme de paiement.

Procéder au paiement °-> x

Vous allez tre redirigé vers la plateforme de paiement

|
ﬂlg z £ g ot

Vous avez sélectionné ORANGE Money comme opérateur de
paiement.




11- Details d’'un enregistrement

En cliquant sur "Voir les détails de cet enregistrement”, le contribuable est redirigé
vers la section "Mes enregistrements" (1). Le détail est structuré en onglets :
Liquidation des droits (2), Information sur l'acte & Elément d'imposition (3) et
Documents relatifs a I'acte (4). La page affiche le bouton Payer mes droits
d'enregistrement (5) ainsi que le tableau de Liquidation des droits (6). A droite, on
retrouve la Date de dépdt et le Statut (7), la section En attente de I'attestation (8) et
I'Avis d'imposition (9) (téléchargement/visualisation). Enfin, la section Paiements (10)
montre 'historique des transactions.

@ Accueil B enegistrer un acte & Mes enregisirements i} Authentification des decuments £ Paramétres

% @ Marché Public N° 1808210828 /o ﬂ
LIQUIDATION DES DROITS | | INFORMATION SUR UACTE & ELEMENT U\Mmsmuul DOCUMENTS RELATIFS A LACTE

= 4
LIQUIDATION DES DROITS N E80420251124145031 24111/2025 14:50:31 Date de dépst :
261172025 o
Droit denregistrement sur la commande publique 2000 FCFA Statut: -
n smente de paiement
Timbre de dimension et timbre gradué 1485000 FCFA
Cautionnement définitf sur marché OFCFA
En attente de 'attestation E

o/ Retenue de garantie sur marché FCFA

Nentissement définitif sur marché OFCFA B Avis dimposition

:
M Gt e

CAC part Commune 200 FCFA

penalite - Autres impots droits =t taxes 0 FCFA

Montant 1489200 FCFA

PAIEMENTS.

N° DE REFERENCE DATE ET HEURE MONTANT (CANAL DE PAIEMENT STATUT

~o

Aucun paiement

En cliquant sur l'icone de visualisation (I'ceil) située devant I'Avis d'Imposition, le
contribuable peut afficher le document.

Avis d'imposition

=  AEOAaQBjA




En cliquant sur le bouton "Payer mes droits d’enregistrement”, un modal (ou fenétre
contextuelle) s'ouvre, permettant au contribuable de choisir le mode de paiement.

Procéder au paiement

Vous allez étre redirigé vers la plateforme de paiement

i ~< IR

En cliquant sur I'onglet "Information sur I'acte & Elément d'imposition", le
contribuable accéde au récapitulatif des données et informations saisies pour l'acte.

KOLWE KOLYAN ANICET PARFAIT
- U

D MINISTERE DES FINANCES
"@ DIRECTION GENERALE DES IMPOTS

@ rcel B Enegstrerunacte @ Mes enregistements W, Authentifcation des documens

Payer mes droits denregistrement

@ Marché Public N° 2544877343

LIQUIDATION DES DROITS  INFORMATION SUR LACTE & ELEMENT D'IMPOSITION  DOCUMENTS RELATIFS A LACTE

INFORMATION SUR LACTE

Crédle: Date de signature : Date de notification : Numéro du marché :
31/03/2026 03/03/2026 12/03/2026 202400123

Maitre d'ouvrage / Délégué : Centre de rattachement : Nom / Raison sociale : NIU:

Ministére de la Décentraisation et du
Développement local

Centre Dies Impdts Lom et Djerem KOLWE KOLYAN ANICET PARFAIT PO298170225250

ELEMENT D'IMPOSITION

Mantant local HT :
41928721 FCFA

Montant TTC :
50000000 FCFA

Soumis & la TVA ©
ou

Nbre exemplaire légal : Nbre supplémentaire dexemplaire Nbre de page du marché (y comprisles  Nbre annexes :
7 1 annexes) : 1

12
Gratis 7: Carburant 7: Cautionnement : Caution TTC?:
NOW NON 10% oul
‘Garantie : Garantie TTC ?: Nantissement : Nantissement TTC?:
10% oul 10% oul

En cliquant sur I'onglet "Documents relatifs a I'acte”, le contribuable accede a la liste
des différentes piéces jointes (Marché Public), qu'il peut ensuite visualiser en cliquant
sur l'icone de I'eeil.



D“ MINISTERE DES FINANCES @k~ O MPOUL DODII FRANCK STEPHANE
= J DIRECTION GENERALE DES IMPOTS - U P1035150806008

B Accueil Bl enregistrer un acte. & Mes enregistrements Wi, Authentification des documents ¢ Paramétres

@ Marché Public N° 1808210828 Payer mes droits denregistrement

LIQUIDATION DESDROITS  INFORMATION SUR LACTE & ELEMENT DIMPOSITION  DOCUMENTS RELATIFS A LACTE

PIECES JOINTES (MARCHE PUBLIC)

oot e maren i

& " ®

P ©
Annexes

| S

12- Mes enregistrements

En cliquant sur l'onglet "Mes enregistrements” (1), le contribuable acceéde au tableau
de bord affichant tous ses actes enregistrés. Il peut filtrer les résultats en définissant
un intervalle de date (2) ou en effectuant une recherche ciblée (3), puis cliquer sur
"Appliquer". Pour chaque acte listé, il est possible de voir les détails complets en
cliquant sur le bouton "Afficher" (4).

MINISTERE DES FINANCES @ m o MPOUL DODJI FRANCK STEPHANE

U@ DIRECTION GENERALE DES IMPOTS

NIU: PI0SS160B0500S

[T

B Accueil B Enregistrer un acte & Mes enregistrements i} Authentification des documents £ Paramétres.

[ o

Mes enregistrements
y N° DECLARATION STRUCTURE NIU RESTE A PAYER CREE LE STATUT ACTION

MPOUL DODJ| FRANCK STEPHANE P1095160806005 1489200 FCFA 2411142025 — ment Afficher
MPOUL DODJ! FRANCK STEPHANE P109516080600S 1489200 FCFA 2411112025 E mert Afficher
0741142025 ( wention peirse

MPOUL DODJI FRANCK STEPHANE P1095160806005

808210828

MPOUL DODJI FRANCK STEPHANE P1095160806005 OFCFA 03/11/2025 (( Mention Deiivrée: Afficher

Apreés le paiement des droits d'enregistrement, lorsque le contribuable clique sur
"Afficher" depuis la liste des enregistrements, la page de détails présente les mises a
jour suivantes : le bouton "Payer mes droits d'enregistrement" est remplacé par
"Vérifier la conformité"” (1), le Statut (2) passe a "Mention Délivrée", et une
Attestation d'enregistrement (3) est générée et téléchargeable. La section Avis
d'Imposition (4) confirme le paiement, et la section Paiements (5) est mise a jour avec

les détails de la transaction effectuée.
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LIQUIDATION DES DROITS  INFORMATION SUR UACTE & ELEMENT DIMPOSITION  DOCUMENTS RELATIFS A LACTE

LIQUIDATION DES DROITS N° E58920251117104844 7111/2025 10:48:44 Date de dépot :
0711172025
Droit d'Enregistrement Marchés O FCFA Statut
Mention Desnrée
Droit d'Enreg Marchés - 0 FCFA
T 7 Val a
Droit de Timbre sur Contrat OFCFA a (o S T oo
Cautionnement OFCFA
Cautionnement 9625 FCFA Avis d'imposition 1 g s
20 ode t o
Cautionnemen t OFCFA Paiements conflemés
B @
Taxe de développement local 1731 KCEA
a Avis dimposition 2 s ®
Amende OFCFA 71172028 132484 =
Montant 11356 FCFA
PAIEMENTS.
N DE REFERENCE DATE ET HEURE MONTANT cama STATUT
19540154920 1172025 1356 FCFA AFBIVIREMEN =)

13- 0Onglet Authentification des documents

Cette section, qui a la méme fonction que le bouton "Authentification des documents"
sur la page d'accueil, permet de vérifier I'authenticité d'un document (1). Pour cela, le
contribuable doit : Sélectionner le type de document (2), Saisir le numéro de
référence (3) du document, puis cliquer sur le bouton "Vérifier" (4) pour confirmer
I'authenticité du document concerné.

MPOUL DODJI FRANCK STEPHANE

NIU - P1095160806005

Dm MINISTERE DES FINANCES o )
J DIRECTION GENERALE DES IMPOTS

@ Acvell Bl Encegistrerunacte & Mesenregistrements [ Authentification desdocuments €8 Paramétres

Authentification des documents /‘
Type de document N° de Référence *
1 Choisir un type de document L Vérifier

Le reste du processus se fera par la DGI

Apreés avoir recu le courriel de notification de rejet d'une piéce jointe, le contribuable se
connecte a son espace et se rend dans "Mes enregistrements". En consultant les
détails de I'acte, il remarque la notification d'alerte sur I'onglet "Documents relatifs a
I'acte" (1). Pour rectifier, le contribuable clique sur le bouton "Mettre a jour les piéces"
(2), qui lui permettra de téléverser le nouveau fichier.



) MINISTERE DES FINANCES @m- P (g MroULDo mANCKsTEANE
@ DIRECTION GENERALE DES IMPOTS = & numossiesmosors v

@ Accueil B Enregistrer un acte & Mes enregistrements ) Authentification des documents £ Parametres

° Marché Public N® 1624647833

LIQUIDATION DES DROITS  INFORMATION SUR LACTE & ELEMENT DIMPOSITION

PIECES JOINTES (MARCHE PUBLIC) J

DOCUMENTS RELATIFS & LACTE ()

o Contratde marché pulic ®
[Eaigrrry i
) Leure denodfication =
4 © |

A Aonees ﬂ‘®| viettreajour ¢1
ettrea jour espieces @ | |

[Ealper (4] :

En cliquant sur le bouton "Mettre a jour les piéces”, un modal s'affiche. Ce modal
permet au contribuable de : consulter le Motif du rejet (1), utiliser la section "Charger
la piéce jointe" (2) pour téléverser le nouveau document corrigé, puis cliquer sur le
bouton "Enregistrer" (3) pour soumettre la piece a nouveau pour vérification.

Mettre 4 jour les piéces

A Motif du rejet

mauvaise piece

“Annexes+ NE: Le document d charger dort comtenir toutes Ies pages.

+ Charger la plece jointe

(B

Une fois que le contribuable a chargé la piece jointe corrigée et cliqué sur "Enregistrer"”,
un modal de "Succes" (1) s'affiche. Ce message I'informe que la piece a été mise a jour
et recue par la DGI. Un courriel est aussitot envoyé a I'agent en charge pour
notification. Sur la page, le statut de la piece jointe est mis a jour (le bouton "Mettre a
jour" (2) devient inactif ou disparait).

Succés

Cette pléce a €1¢ mise a jour et regue par la
DG avec succés, Le traitement sera effectué
dans les plus brefs délais




